Gemeinde

Rietz-Neuendorf
Der Blirgermeister

mit den Ortsteilen:

Ahrensdorf, Alt Golm, Behrensdorf, Birkholz, Buckow, Drahendorf,

Sauen und Wilmersdorf

im Landkreis Oder-Spree

Glienicke, Gorzig, GroR Rietz, Herzberg, Neubriick, Pfaffendorf,

Die Gemeinde Rietz-Neuendorf sucht fiir die Verwaltung ihrer Freiwilligen Feuerwehr mit ihren

14 Ortswehren, zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Die wochentliche Arbeitszeit betrdgt 30 Stunden/Woche.

Zu lhren Aufgaben gehoren unter anderem:

Sachbearbeiter Brandschutz (m/w/d)

e Schnittstellenfunktion zwischen Verwaltung und Freiwilliger Feuerwehr

e Verwaltung und Betreuung der Kammerad*innen und der Ausstattung der Freiwilligen Feuerwehr
e Erstellung, Aktualisierung und Pflege der planerischen Grundlagen des Brandschutzes

e Vorbereitung von Ausschreibungen, Beschaffungen und Fordermittelantragen
e Erstellung und Nachbearbeitung von Geblhrenbescheiden

Das bringen Sie mit:

e Erfahrungin der Kommunalverwaltung (idealerweise eine Ausbildung zum Verwaltungs-

fachangestellten oder den Angestelltenlehrgang 1)

e Begeisterung fiir Feuerwehr (idealerweise Erfahrung in der Feuerwehr und die Bereitschaft zum
Eintritt in die Freiwillige Feuerwehr der Gemeinde Rietz-Neuendorf)
e eine zuverlassige, gewissenhafte und selbststandige Arbeitsweise

e Bereitschaft zur Wahrnehmung von Terminen auRerhalb der reguldren Arbeitszeit

e Bereitschaft zur Weiterbildung
e Fiihrerscheinklasse B (idealerweise Flihrerscheinklasse C)
e sicherer Umgang mit IT-Anwendungen

Dafiir bieten wir lhnen:

e ein spannendes und vielfaltiges Aufgabengebiet mit einem hohen MalR an

Eigenverantwortlichkeit

e ein motiviertes Team in einer kollegialen Arbeitsatmosphare

e Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten im Bereich Brandschutz
o flexible Arbeitszeiten im Rahmen bestehender Gleitzeitregelung
e eine zusatzliche, betriebliche Altersvorsorge fiir Beschéaftigte sowie die im 6ffentlichen Dienst

Ublichen Sozialleistungen

e eine tarifgerechte Vergiitung nach TV6D

Sprechzeiten:

Mo. nach Vereinbarung

Di. 09.00 — 12.00 / 14.00 — 18.00 Uhr
Mi. nach Vereinbarung

Do. 09.00 - 12.00 / 14.00 — 16.00 Uhr
Fr.09:00 — 12:00 Uhr

Bankverbindung:

Deutsche Kreditbank
IBAN: DE32 1203 0000 0000 5205 44

Sparkasse Oder-Spree
IBAN: DE43 1705 5050 3000 0430 70

Glaubiger-ID:
DE79ZZZ00000117469

Elektronischer Rechnungseingang:
rechnungswesen@rietz-neuendorf.de
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Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt
bericksichtigt. Eine Kopie des Nachweises der Schwerbehinderung ist beizufligen.

Interessiert?

Dann senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben, Nachweise
Uber die bisherigen Téatigkeiten) bis spatestens 30. Juni 2022 an die Gemeinde Rietz- Neuendorf,

Personalamt z.Hd. Frau Zlige - VERTRAULICH, Firstenwalder Str. 1, 15848 Rietz-Neuendorf oder per
E-Mail an b.zuege@rietz-neuendorf.de.

Eine vollstandige Aufgabenbeschreibung kann bei Bedarf zugesandt werden.

Fir Fragen stehen wir lhnen gerne unter: 033672-60819 zur Verfligung.

0. Radzio

Burgermeister
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