mit den Ortsteilen:
Ahrensdorf, Alt Golm, Behrensdorf, Birkholz, Buckow, Drahendorf,
Glienicke, Gorzig, GroR Rietz, Herzberg, Neubriick, Pfaffendorf,

Gemeinde
Rietz-Neuendorf
Der Biirgermeister

Sauen und Wilmersdorf
im Landkreis Oder-Spree

Die Gemeinde Rietz-Neuendorf sucht fir die Unterstlitzung des Bereichs Liegenschaften zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Aushilfe Liegenschaften (m/w/d)
Die Anstellung ist zeitlich bis zum 31.10.2022 befristet und auf 450 EUR-Basis.
Zu lhren Aufgaben gehoéren:

e Erhebung und Pflege von Grundstiicksinformationen

e Eingabe steuerrechtlich relevanter Informationen in ELSTER

e Kontrolle der tatsachlichen Nutzung von Grundstiicken der Gemeinde
e Unterstlitzung des Bereichs Liegenschaften

Das bringen Sie mit:

e Sicherer Umgang mit dem PC und Onlineanwendungen

e eine zuverldssige, gewissenhafte und selbststdandige Arbeitsweise
e idealerweise Grundkenntnisse im Bereich Liegenschaften

e idealerweise die Fiihrerscheinklasse B

Dafiir bieten wir lhnen:

e ein motiviertes Team in einer kollegialen Arbeitsatmosphare
o flexible Arbeitszeiten
e einen Einblick in die Arbeit der kommunalen Verwaltung

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt
bericksichtigt. Eine Kopie des Nachweises der Schwerbehinderung ist beizufiigen.

Interessiert?

Dann senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben, Nachweise
Uber die bisherigen Tatigkeiten) bis spatestens 15. Juli 2022 an die Gemeinde Rietz- Neuendorf,
Personalamt z.Hd. Frau Ziige - VERTRAULICH, Fiirstenwalder Str. 1, 15848 Rietz-Neuendorf oder per E-
Mail an b.zuege@rietz-neuendorf.de.

Fiir Fragen stehen wir lhnen gerne unter: 033672-60819 zur Verfligung.
0. Radzio

Burgermeister
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Sprechzeiten:

Mo. nach Vereinbarung

Di. 09.00 — 12.00 / 14.00 — 18.00 Uhr
Mi. nach Vereinbarung

Do. 09.00 — 12.00 / 14.00 — 16.00 Uhr
Fr.09:00 — 12:00 Uhr

Bankverbindung:
Deutsche Kreditbank
IBAN: DE32 1203 0000 0000 5205 44

Sparkasse Oder-Spree
IBAN: DE43 1705 5050 3000 0430 70

Glaubiger-1D:
DE7977700000117469

Elektronischer Rechnungseingang:
rechnungswesen@rietz-neuendorf.de
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